Zakladni Skola a matetska skola Revnicov, piispévkova organizace
se sidlem Masarykova 211, Revnicov

VNITRNI RAD SKOLNIi DRUZINY

C.j.:Spisovy / skartaéni znak A.14. A10
Vypracoval: Jana Patrdkova, vedouci vychovatelka
Schvalil: Viclav Resatko, feditel skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 16.6.2026

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2026

Smérnice nabyva ufinnosti ode dne: 1.9.2026

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatki, které tvori soucast tohoto piedpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni §30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stiednim,
vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly pro skolské zafizeni Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim Skolni druziny.

Poslani Skolni druZiny

Skolni druzina se ve své &innosti ¥idi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzd&lavani, v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech §kolniho vyucovani mezistupeii
mezi vyukou ve §kole a vychovou v rodiné. SD neni pokradovanim $kolniho vyuovani, ma
svéa specifika, ktera ji odlisuji od $kolniho vyudovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni
zajmové ¢innosti, odpocinku a rekreace zaku, ¢astecn¢ také dohledu nad zaky.

Skolni druzina je urcena pro zaky prvniho stupné zakladni Skoly. Pfesna kritéria piijimani

zakl do skolni druZiny jsou stanovena v pfiloze tohoto dokumentu.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnvch zastupcu ve Skolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahu s pedagogickymi pracovniky

1.1 Zéci jsou povinni:

a) fadné dochazet do skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a Skolnim
nebo vnitinim fadem,

d) informovat Skolské zafizeni o zmén¢ zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtiZich nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdelavani,



e) dokladat divody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim fadem,
¢) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribeh vzdélavani nebo bezpecnost Zaka a
zmény v téchto udajich.

1.2 Z4k se ve §kolni druzing chova slugné k dospélym i jinym ziktim $koly, dba pokynii
pedagogickych a provoznich pracovnikd.

1.3 Zak chodi vhodné a Gistd upraven a obleGen, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v Cistoté a pofadku, chrani majetek pred poskozenim.

1.4 Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; zaktim jsou zakazany vSechny Cinnosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napft. koufeni, piti alkoholickych napoji, zneuzivani navykovych a
zdravi skodlivych latek).

1.5 Zak bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni druZiny neopousti. Za 7ika, ktery byl ve
Skole a do SD se nedostavil, vychovatelka nezodpovida.

1.6 Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, nadbozenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi
predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy tGraz nebo vznik Skody, ke
kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbytecného odkladu.

1.7 Z&k nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s &innostmi ve $kolni druziné a mohly by
ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.8 Zvlasté hrubé opakované slovni a imysiné fyzické utoky zaka vici zaméstnancim skoly
nebo skolského zatizeni se povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych
Skolskym zakonem. Dopusti-li se zak takovéhoto jednani, oznami feditel skoly nebo
Skolského zafizeni tuto skutecnost organu socialné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a
statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvedel.

2. Provoz a vnitini rezim Skolni druziny

Prihlasovani a odhlaSovani

Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé vzdélavani podle § 2 vyhlasky &. 74/2005 Sb.,
o zajmovém vzdélavani zplsob evidence ticastnikt takto:

2.1 Ve skolni druziné je uréena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera
zajistuje piihlaSovani a odhlaSovani zakt, vybirani poplatki, predavani informaci rodi¢tm,
vyfizovani ndméta a stiznosti.

2.2 Uplata je splatna piedem, plati se zpravidla ve dvou splatkdch — za obdobi zafi az prosinec
a leden az Cerven. Vyse uplaty je stanovena pfedem na cely skolni rok.

2.3 S ucinnosti od 1. 1. 2024 dochazi k novelizaci § 123 skolského zakona, kterou se nové
stanovi, ze Uplatu za Skolni druziny a skolni kluby stanovuje ziizovatel.



a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je piijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b) tcastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvyseni piispévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach,

¢) ucastnik svéteny do péstounské péce ma narok na piispévek na tthradu potteb ditéte podle
zakona o statni socialni podpote,

a tuto skutecnost prokaze rediteli.
2.5 Pro kalendaini meésic, v némz je v dusledku mimotadnych opatieni tcastnikiim Skolni
druziny zakazana osobni pfitomnost ve Skolni druzin¢ a zdjmové vzdélavani fakticky

neprobiha déle nez 5 pracovnich dnd, stanovi feditel vysi uplaty, kterd se pomerné snizi.

3.10 Organizace ¢innosti

3. 1 Provozni doba SD je od 6:00 do 17:00 hodin.

Aby nebyla naruovana &innost SD, jsou odchody z odpoledni druZiny stanoveny takto: do
13:00 hodin a poté od 14:30 hodin.

3. 2 Pii nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodici vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e Zaka a osoby uvedené na piihlasce. Pokud je tento postup
bezvysledny, tak:
* na zakladé ptedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dite,
* na zakladé ptredchozi dohody s obecnim tfadem kontaktuje pracovnika obecniho
uradu,
*  pozada o pomoc Policii CR.

3. 3 Oddéleni se naplituji nejvyse do poctu 30 ucastnikd.

3. 4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky $kolni druziny.

3. 5 Cinnosti druziny se mohou zucastiiovat i zaci nezafazeni do druziny, pokud se této
¢innosti neucastni plny pocet zaki zarazenych do druziny stanoveny pro oddéleni.

3. 6 Provoz skolni druziny mimo vyucovani

Provoz skolni druziny mimo vyucovani (Skolni prazdniny, feditelské volno) je zajistovana
v soucinnosti se zfizovatelem. Zakonni zastupci jsou o provozu ¢i zmeénach informovani na
webovych strankach skoly a vyvésce SD.

Vedouci vychovatelka zjisti v dostatecném piedstihu zajem zédkonnych zastupcii o umisténi
zakl ve Skolni druzing.

3. 7 Pocet ucastnikil na jednoho pedagogického pracovnika s ohledem na vykonavanou
¢innost je maximalné 30.

V dob¢ mimo vyucovani nemaji zaci narok na stravovani ve skolni jidelné.



4. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochranv pred rizikovvm
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1 Vsichni zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob. Zakiim neni dovoleno se v dob& mimo vyucovani zdrzovat v
prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zpusobilou osobou. Kazdy turaz,
poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaki ve skolni budové, nebo mimo budovu pii
akci potadané Skolou zaci ihned ohlési. Vychovatelé Skolni druziny provedou prokazatelné
pouceni zakl prvni den Skolniho roku a dodate¢né pouceni zaku, ktefi ptfi prvni hodiné
chybéli a provedou o tom pisemny zaznam. Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem
¢innosti druziny.

4.2 Vsichni zaméstnanci $koly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni ptihliZet k zdkladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro ptedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii
praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost
osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadiizeného a v ramci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakt a v piipadé ndhlého onemocnéni,
¢i trazu zaka informuji bez zbyte¢nych pritahti vedeni Skoly a rodice postizen¢ho zéka.
Nemocny zak mize byt odeslan k 1é¢karskému vySetfeni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé
osoby. Ttidni ucditelé zajisti, aby kazdy zak mél zapsany ve Skolni matrice tyto udaje: rodné
¢islo, adresu, telefonni Cisla rodici do zaméstnani a domi, adresu a jméno osetiujiciho l1ékate.
Pii urazu poskytnou Zakovi, nebo jiné osobé& prvni pomoc, zajisti oSetieni zaka lékatem. Uraz
ihned hlasi vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy urazd, pfipadné vyplni ptedepsané
formulare. OSetfeni a vyplnéni zdznamu zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném dovédel prvni.

4.4. Z4ci jsou ve vlastnim zajmu povinni oznamit pedagogickému pracovnikovi, vychovnému
poradci, Skolnimu metodikovi prevence, fediteli nebo jeho zastupclim jakékoliv projevy
rizikového chovani, neptatelstvi, diskriminace a nasili, kterym byli ve Skole vystaveni nebo
je zjisti. Zaci jsou vhodnym zpiisobem odpovidajicim jejich moznostem poudeni o tom, na
koho se v ptipad¢ vyse uvedenych jevi obratit.

5. Podminky zachazeni s majetkem §koly nebo $kolského zarizeni ze strany déti, zaka a
studentu

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, ¢i osob je vyzadovana
uhrada od rodi¢l zéka, ktery poskozeni zpusobil. Pti zavaznéjsi Skod€, nebo nemoznosti
vyfesit nahradu skody s rodici, je vznik Skody hlasen Policii CR, pfipadné organiim socialni
péce.

5.2 Ztraty véci hlasi zaci neprodlené svému tfidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi
svych véci.



5.3 Do skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do $koly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod., maji neustdle u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich divodi a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich tischovu.

6. Zajmové vzdélavani se uskuteCnuje

a) pravidelnou zajmovou, vychovnou nebo vzdélavaci Cinnosti véetné¢ moznosti pfipravy na
vyucovani,

b) prilezitostnou zajmovou, vychovnou nebo vzdélavaci ¢innosti véetné moznosti pfipravy na
vyucovani,

¢) osvétovou Cinnosti véetné shromazd’ovani a poskytovani informaci pro déti, zaky vedouci k
prevenci rizikového chovani

d) individualni praci, zejména vytvarenim podminek pro rozvoj nadani déti, zakt

e) vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti, nebo

f) vzd€lavacimi programy navazujicimi na ramcové vzdélavaci programy skol.

Zajmové vzdeélavani se uskuteciiuje formou pravidelné denni dochéazky, pravidelné dochazky,
nebo nepravidelné a ptilezitostné dochazky.

7. Dokumentace

V druZing se vede tato dokumentace:

» pisemné prihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct
ucastnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny

» clektronicka tfidni kniha jednotlivych oddéleni, ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci
prace, véetné dochazky déti

» celoro¢ni plan Cinnosti

 vnitfni fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti

* knihu urazt a zdznamy o tirazech déti a zaka

«  kritéria pro pfijiméni zaka do SD

* kontrolni ¢innost

8. Zavéreéna ustanoveni

» Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéren
zamestnanec: vedouci vychovatelka skolni druziny.

* ZruSuyje se predchozi znéni tohoto vnitiniho tadu, jeho ulozeni se fidi spisovym fadem
skoly.

«  Réd nabyva uéinnosti dnem: 1.9.2026

Mgr. Vaclav Resatko
teditel skoly



Piiloha vnitfniho Fadu Skolni druZiny

Kritéria pro prijimani Zzaku do $kolni druziny

V souladu se zakonem ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vysSim,
odborném a jiném vzdelavani (Skolsky zakon) v platném znéni a v souladu s vyhlaskou

¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani v platném znéni, stanovuje feditel Skoly kritéria pro
ptijeti zakl k zdjmovému vzdélavani ve skolni druzing.

Dle téchto kritérii bude feditel Skoly postupovat v ptipadech, kdy pocet Zadosti o ptijeti zaka
k zajmovému vzdelavani ve Skolni druzin€, podanych zakonnymi zastupci, prekroci
stanovenou kapacitu Skolni druziny.

O pfijeti zaka do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly na zaklad¢ fadné vyplnéné prihlasky.
Pobyt Zaka ve Skolni druzin€ neni narokovy a $kolni druzina mize byt naplnéna maximalné
do celkové vyse jeji kapacity, ktera ¢ini 90 zakt. Zak neni automaticky pfijat do Skolni
druziny po odevzdani zapisniho listku, ale v souladu s volnou kapacitou budou o pfijeti zaka
jeho zakonni zéastupci informovani v prubéhu prvniho tydne zafi.
Nastane-li skutecnost, Ze zajem o piijeti Zaka do Skolni druziny je vys$i, nez umoziuje
celkova kapacita Skolni druziny, rozhoduje feditel skoly o pfijeti zadka do $kolni druziny na
zakladé nasledujicich kritérii:

1. 1.,2.a3.tfida

2. 4.-5.tiida Zaci dojizdgjici

3. ostatni zaci

V Revni¢ové, 1.9.2026

Mgr. Vaclav Resatko
feditel skoly



